
Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом ОмГТУ 

от 10.08.2023 № 779 

 

Политика обработки персональных данных  

в федеральном государственном автономном образовательном учреждении  

высшего образования «Омский государственный технический университет» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Политика обработки персональных данных в федеральном государственном авто-

номном учреждении высшего образования «Омский государственный технический универси-

тет» (далее  ОмГТУ) (основной государственный регистрационный номер 1025500531550, 

идентификационный номер налогоплательщика 5502013556, адрес: 644050, Омская область, 

проспект Мира, д. 11), именуемом далее «Оператор» в отношении обработки персональных 

данных, разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных дан-

ных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновен-

ность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2.  Настоящая Политика обработки персональных данных в федеральном государ-

ственном автономном учреждении высшего образования «Омский государственный техниче-

ский университет» (далее  Политика) определяет порядок обработки персональных данных и 

меры по обеспечению безопасности персональных данных в ОмГТУ. 

1.3.  Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 

работниками ОмГТУ, имеющими доступ к персональным данным.  

1.4. Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте 

ОмГТУ. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

1.5.1. Персональные данные  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

1.5.2. Обработка персональных данных  любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств ав-

томатизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в 

том числе: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изме-

нение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удале-



2 

 

ние, уничтожение персональных данных, совершаемые с использованием средств автоматиза-

ции или без использования таких средств. 

1.5.3. Автоматизированная обработка персональных данных  обработка персональ-

ных данных с помощью средств вычислительной техники. 

1.5.4. Распространение персональных данных  действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

1.5.5. Предоставление персональных данных  действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

1.5.6. Блокирование персональных данных  временное прекращение обработки пер-

сональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения пер-

сональных данных). 

1.5.7. Уничтожение персональных данных  действия, в результате которых становит-

ся невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

1.5.8. Обезличивание персональных данных  действия, в результате которых стано-

вится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлеж-

ность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

1.5.9. Оператор персональных данных (оператор)  государственный орган, муници-

пальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подле-

жащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

1.6. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать конфи-

денциальность персональных данных  не раскрывать третьим лицам и не распространять пер-

сональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающей-

ся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением ра-

ботников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 
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раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании феде-

рального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких дан-

ных не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработ-

ку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет пору-

чена такому лицу; 

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

1.8. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его пер-

сональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются не-

обходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. 

1.9.  Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных ин-

тересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судеб-

ном порядке. 

1.10. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотре-

но действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных за-

конодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмот-

ренных законодательством. 

1.11. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту персо-

нальных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Феде-

рального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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1.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обязан обеспечить запись, систематиза-

цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 

данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на терри-

тории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 

статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

2. Цели сбора персональных данных 

 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, зара-

нее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несов-

местимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных происходят, в том числе из анализа право-

вых актов, регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически осуществляемой 

оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными до-

кументами Оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информаци-

онных системах персональных данных (по структурным подразделениям Оператора и их про-

цедурам в отношении определенных категорий субъектов персональных данных). 

2.3. К целям обработки персональных данных Оператора относятся заключение, испол-

нение и прекращение гражданско-правовых договоров; организация кадрового учета органи-

зации, обеспечение соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым 

и гражданско-правовым договорам; ведение кадрового делопроизводства, содействие работ-

никам в трудоустройстве, обучении, пользовании льготами; исполнение требований налогово-

го законодательства по вопросам исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, 

взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного 

законодательства при формировании и передаче в СФР персонифицированных данных о каж-

дом получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пен-

сионное страхование; заполнение первичной статистической документации в соответствии с 

трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами; защита конститу-

ционных прав и законных интересов; обеспечение права на образование; создание благоприят-

ных условий системы образования; удовлетворение потребностей личности в интеллектуаль-

ном, культурном, в нравственном развитии посредством получения высшего и послевузовско-

го образования, а также дополнительного профессионального образования; функционирования 

информационных систем ОмГТУ; обеспечения личной безопасности, пользования льготами, 

предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами ОмГТУ, 
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информационного обеспечения и мониторинга образовательной, научной, организационной и 

финансово-экономической деятельности ОмГТУ, идентификации личности обучающегося при 

проведении государственной итоговой аттестации с использованием дистанционных образова-

тельных технологий, взаимодействия с федеральными органами (правоохранительные органы, 

налоговые инспекции, органы прокураторы и ФСБ и другие); архивного хранения сроком, ре-

гламентированным законом, выпуска документа, предоставляющего право льготного или бес-

платного проезда в городском пассажирском транспорте, а также организация сессий прокто-

ринга (протоколирование сеансов тестирований знаний физического лица) при проведении 

ОмГТУ тестирований для фиксации нарушений в ходе проведения тестирований, верификации 

и уточнения их результатов. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 

обработку персональных данных: Конституция Российской Федерации; статьи 86-90 Трудово-

го кодекса Российской Федерации; Федеральный закон от 29 декабря 2012  г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» и иные федеральные законы, регулирующие отноше-

ния, связанные с деятельностью Оператора; уставные документы Оператора; локальные акты 

Оператора; договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных; 

согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора). 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъек-

тов персональных данных 

 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заяв-

ленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточ-

ными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной ко-

торого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персо-

нальных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 



6 

 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодопри-

обретателем или поручителем; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъек-

та персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных ин-

тересов Оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным 

законом от 29 декабря 2012  г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», либо для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных; 

- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее  персо-

нальные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 

4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников. В данной категории субъектов оператором об-

рабатываются персональные данные в связи с реализацией трудовых отношений: фамилия, 

имя, отчество; пол; гражданство; национальность; дата (число, месяц, год) и место рождения 

(страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); сведения о регистра-

ции по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, об-

ласть, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; замещаемая 

должность; сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занима-

емых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах)); иден-

тификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на 

учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); данные документа, подтверждающего 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме 

электронного документа; данные полиса обязательного медицинского страхования; данные 

паспорта или иного удостоверяющего личность документа; данные паспорта, удостоверяюще-

го личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федера-

ции; данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; сведения о воинском учете (се-
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рия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, 

военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о 

прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и 

прививках); сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (чис-

ло, месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты 

документа об образовании и о квалификации); сведения о получении дополнительного про-

фессионального образования (дата (число, месяц, год), место, программа, реквизиты докумен-

тов, выданных по результатам); сведения о владении иностранными языками (иностранный 

язык, уровень владения); сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, 

месяц, год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), ста-

тья); сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающие опеку (попечитель-

ство), основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения суда); сведения об уча-

стии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-

строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потреби-

тельских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистри-

рованного в установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью; сведения, 

содержащиеся в медицинском заключении установленной формы об отсутствии у гражданина 

заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению 

(наличие (отсутствие) заболевания, форма заболевания); сведения о наградах, иных поощрени-

ях и знаках отличия (название награды, поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) 

присвоения, реквизиты документа о награждении или поощрении); сведения о дисциплинар-

ных взысканиях; сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; сведения о се-

мейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (замужем), повторно женат 

(замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с какого времени в разводе, 

количество браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о заключении брака); сведения о 

близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, имя, отчество, дата (чис-

ло, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес места жительства, 

сведения о регистрации по месту жительства или пребывания); сведения, содержащиеся в 

справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; но-

мер расчетного счета; информация об оформленных допусках к государственной тайне; фото-

графии. 

4.3.2. Абитуриенты и обучающиеся Оператора. В данной категории субъектов операто-

ром обрабатываются персональные данные в связи с реализацией образовательных отноше-

ний: фамилия, имя, отчество, пол, данные документа, удостоверяющего личность (серия, но-

мер, дата и место выдачи); факультет/институт (кафедра); группа; сведения об ученых степе-
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нях и званиях; сведения о результатах вступительных испытаний; сведения о результатах 

ЕГЭ; анкетные и биографические; сведения об образовании; сведения о составе семьи; све-

дения о воинском учете; специальность (аспирантов и обучающихся); занимаемая должность 

(аспирантов и обучающихся); адрес по месту фактического проживания; номер контактного 

телефона; содержание договора на обучение; данные из личного дела (приказы); перечень 

изученных, изучаемых дисциплин, в том числе факультативных дисциплин; успеваемость, в 

том числе результаты промежуточной и итоговой аттестации; сведения о выплачиваемой 

стипендии, материальной помощи; данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах); 

данные о профессии, место работы и должность; сведения о совершенных правонарушениях; 

сведения о владении иностранными языками; данные о наградах и поощрениях (олимпиа-

дах); цифровая фотография для обеспечения однократного и/или многократного прохода на 

территорию ОмГТУ (пропуск/допуск); цифровая фотография (для оформления читательского 

формуляра); фотографическое изображение (содержащееся в личном деле, студенческом би-

лете, зачетной книжке обучающегося); банковские реквизиты обучающегося; сведения о по-

ступлении (основа обучения, форма обучения, категория набора, год поступления, № зачет-

ной книжки); сведения по отпускам (академический); социальные льготы; место и дата реги-

страции (вид на жительство, регистрация миграционной карты); адрес электронной почты; 

сведения о договорах; сведения о страховой компании; номер СНИЛС и ИНН; сведения о 

состоянии здоровья; иные сведения, с которыми абитуриент и обучающийся считает нужным 

ознакомить ОмГТУ.  

4.3.3. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица). В данной категории субъ-

ектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные оператором в связи с 

заключением договора, стороной которого является субъект персональных данных, и ис-

пользуемые оператором исключительно для исполнения указанного договора и заключения 

договоров с субъектом персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; гражданство; 

дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, 

поселок, деревня, иной населенный пункт); адрес места проживания (почтовый индекс, стра-

на, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, ули-

ца, дом, корпус, квартира); сведения о регистрации по месту жительства или пребывания 

(почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 

населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); номера телефонов (домашний, мобильный, 

рабочий), адрес электронной почты; замещаемая должность; идентификационный номер 

налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, 

год) выдачи свидетельства); данные паспорта или иного удостоверяющего личность доку-

мента; сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жи-



9 

 

лищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огородниче-

ского, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и 

профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской 

деятельностью; номер расчетного счета. 

4.3.4.  Представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических 

лиц). В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, по-

лученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого является кли-

ент/контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором исключительно для испол-

нения указанного договора: фамилия, имя, отчество; пол; номера телефонов (домашний, мо-

бильный, рабочий), адрес электронной почты; замещаемая должность; данные паспорта или 

иного удостоверяющего личность документа; сведения об участии в управлении хозяйству-

ющим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного коопе-

ративов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товари-

щества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном 

порядке), занятии предпринимательской деятельностью. 

4.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: в случае, если субъект пер-

сональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных дан-

ных; в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 

законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершае-

мые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персо-

нальными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточне-

ние (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, до-

ступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 

правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных». 

5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением кон-

кретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональ-
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ные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых 

персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федераль-

ным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные 

подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

5.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных дан-

ных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 

соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных». 

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их 

на отдельных материальных носителях персональных данных (далее  материальные носите-

ли), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных дан-

ных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки 

различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств ав-

томатизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдель-

ный материальный носитель. 

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться дости-

жение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных. 

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на ос-

новании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муници-

пального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональ-

ных данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту 

персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 

категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разре-

шенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в 

любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно 

включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер 

телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а 

также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указан-

ные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, 

которому оно направлено. 

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ  «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными право-

выми актами. Состав и перечень мер оператор определяет самостоятельно. 

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые право-

вые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты пер-

сональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, измене-

ния, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 

 

6.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характе-

ризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность и которые используются оператором для установления лич-

ности субъекта персональных данных. 
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6.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только 

при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за исключением 

случаев, связанных с реализацией международных договоров Российской Федерации о ре-

миссии, в связи с осуществлением правосудия и исполнением судебных актов, в связи с про-

ведением обязательной государственной дактилоскопической регистрации, а также в случа-

ях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, 

о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии корруп-

ции, об оперативно-розыскной деятельности, о государственной службе, уголовно-

исполнительным законодательством Российской Федерации, законодательством Российской 

Федерации о порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о 

гражданстве Российской Федерации. 

6.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в 

соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, установлен-

ными в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информа-

ционных систем персональных данных могут осуществляться только на таких материальных 

носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, которые обеспечи-

вают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтоже-

ния, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения. 

6.5. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информа-

ции (в том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются запись и хранение 

сведений, характеризующих физиологические особенности человека и на основе которых 

можно установить его личность. 

6.6. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей уполномочен-

ным лицам. 

6.7. Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного 

оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на материальный 

носитель, но не более срока эксплуатации, установленного изготовителем материального но-

сителя. 

6.8. Оператор обязан: 

- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей; 

- осуществлять присвоение материальному носителю уникального идентификацион-

ного номера, позволяющего точно определить оператора, осуществившего запись биометри-

ческих персональных данных на материальный носитель. 
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6.9. Технологии хранения биометрических персональных данных вне информацион-

ных систем персональных данных должны обеспечивать: 

- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномочен-

ных лиц; 

- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, 

позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических персональных дан-

ных, записанных на материальный носитель; 

- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработ-

ку его биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки пер-

сональных данных, установленных законодательством Российской Федерации в сфере отно-

шений, связанных с обработкой персональных данных. 

6.10. При хранении биометрических персональных данных вне информационных си-

стем персональных данных должна обеспечиваться регистрация фактов несанкционирован-

ной повторной и дополнительной записи информации после ее извлечения из информацион-

ной системы персональных данных. 

 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

 

7.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», субъекту персональных дан-

ных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 

соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность озна-

комления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных 

или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта пер-

сональных данных или его представителя. 

7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 

его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 

этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, под-

тверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуаль-

ными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи 

рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно получен-

ными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уни-
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чтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять ра-

зумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта 

были переданы. 

7.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на ос-

новании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 

либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 

необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточ-

нение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 

по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений 

и снять блокирование персональных данных. 

7.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению операто-

ра: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляе-

мой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышаю-

щий трех рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персо-

нальных данных; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персо-

нальные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превыша-

ющий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае от-

сутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока опе-

ратор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блоки-

рование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 

по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не бо-

лее чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 
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